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科研处填写《泰州学院项目立项及经费下达审批表》，按规定程序审批后，将立项材料报财务处。
立项材料包括：《泰州学院项目立项及经费下达审批表》、项目批复文件、经费发票复印件、经费预算表（科研处审核盖章）、立项信息电子表。
)科研项目业务流程

 (
财务处对科研处报送的立项材料进行审核，对手续完备的项目进行财务立项，并下达经费。
)

 (
科研人员开展科研活动，取得票据、凭证。
)
 (
是
) (
是否购买固定资产、无形资产
)
 (
办理固定资产、无形资产验收入库手续，取得入库单。
)
 (
否
) (
报销人填写相关报销单，票据、凭证附后。
)

 (
横向科研经费使用由项目负责人签批报销。项目负责人经手的科研经费，由项目负责人和二级单位“一支笔”共同签批报销。项目负责人和二级单位“一支笔”为同一人的，其经手的科研经费由项
目负责人和单位主要负责人并经分管校领导共同签批报销。
) (
纵向科研经费使用实行项目负责人负责制，单笔一次性在1万元以下的支出，由项目负责人审批；1万元以上5万元以下的，由二级单位“一支笔”加批
；项目负责人本人发生的支出，须经二级单位“一支笔”加批；项目负责人和二级单位“一支笔”为同一人的，其经手的科研经费须经学校分管领导加批。
)


 (
将审批手续完备的票据、凭证等送至财务处，会计审核、制单、复核、付款。
)
 (
报销人关注报销款项到账情况。
。
)


